FRONTOFFICE / BACKOFFICE MEDEWERKER 24-32 UUR LOCATIE LEIDEN

Wie zijn wij:

De VandenBroecke Kliniek is een privékliniek welke volledig gespecialiseerd is in ooglidcorrecties. Wij waren de
eerste kliniek in Nederland die zich uitsluitend hierop richtte en zijn nu ook al jaren de grootste kliniek voor
ooglidchirurgie van Nederland. Bij de VandenBroecke Kliniek is het gehele team van artsen,
operatieassistenten en officemedewerkers, volledig gespecialiseerd in de zorg rondom ooglidchirurgie.

Door de groei van onze organisatie zijn wij op zoek naar een collega die ons enthousiaste team komt versterken.

Over de functie:

Als medewerker front/backoffice ben jij het eerste aanspreekpunt en visitekaartje van onze kliniek. Met je
klantvriendelijke en gastvrije uitstraling heet je onze cliénten welkom. Je beantwoordt de telefoon en email op
een professionele en vriendelijke wijze. Je verstrekt informatie over de verschillende behandelingen en draagt
zorg voor een correcte en efficiénte agendaplanning van de spreekuren. Daarnaast bereid je deze spreekuren
VOOr.

Jij bent/ hebt:

¢ Een enthousiaste en energieke persoonlijkheid die zich niet snel van de wijs laat brengen;
¢ Minimaal 2 jaar werkervaring in een soortgelijke functie;

¢ Minimaal een afgeronde Mbo-opleiding: administratief/secretarieel (vereist);
¢ VVerzorgd en representatief uiterlijk;

¢ Affiniteit met de branche;

¢ Ervaring in de zorg (pre);

¢ Zeer goede kennis van de Nederlandse taal (vereist) en Engelse taal (pre);

* Een flexibele werkhouding, geen 9 tot 5 mentaliteit;

e Stressbestendig en kunt soepel inspelen op onverwachte en drukke situaties;
¢ Een cliéntvriendelijke houding en inlevingsvermogen;

¢ Dienstverlening zit in je bloed;

e Accuraat;

e Computervaardig, ervaring met MS Office (vereist);

¢ Wonend in de omgeving Leiden (straal 15-20 km).

Werkdagen:
In overleg dinsdag t/m vrijdag, waarbij woensdag een vereiste is.

Wij bieden:
Een mooie functie binnen een hecht en gezellig team in een informele en dynamische werkomgeving met een
marktconform salaris, waarbij ervaring en leeftijd meegewogen worden.

Salaris: €2150,00 - €2.750,00 per maand
Interesse?
Heb je interesse in deze functie dan ontvangen wij graag jouw motivatiebrief en CV (voorzien van foto) per mail

ghislaine@vandenbroeckekliniek.nl t.a.v. Ghislaine Blikman.

Voor vragen over de vacature kun je terecht bij Ghislaine Blikman, werkzaam van maandag t/m donderdag, via
088-0042700.
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